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Curso: Inventarios físicos 

Incluye: 

 Manual del participante 
 Bolígrafo  
 Reconocimiento con valor curricular 
 Constancia de habilidades laborales DC-3 (STPS)  
 6 meses de asesoría por email o WhatsApp sin costo 
 Garantía de satisfacción: Si el curso no es de su agrado, le devolvemos su dinero 

Duración:    8 horas 

Instructor:  Con más de 15 años de experiencia en toma de inventarios físicos.  

Objetivos: Al finalizar el curso el participante tendrá estrategias utilizadas para la toma de inventarios física 
que incrementan la fiabilidad en el resultado del ejercicio. 

Requisitos del participante: ninguno 

Dirigido a: 
 

• Líderes de almacén 
• Lideres de planeación de inventarios 

 
Temario general. 
 

1. Introducción a la toma de inventario físico 
 

• ¿Qué es la toma de inventario físico? 
• Importancia  
• ¿Quiénes participan? 
• Programa anual  
• Toma física   
• Herramientas  
 

 
2. Preparación para la toma de inventario físico 

 
• Análisis de conteos cíclicos 
• Registros digitales 
• Identificación  
• Orden 
• Actas de romaneo 
• Marbetes 
• Levantamiento de incidencias 
• Cierre de operaciones 
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3. Toma de inventario  
 

• Creación de equipos  
• Responsabilidades  
• Trazabilidad de la información  
• Cotejo de los datos 
• Revisión física 
• Registro de datos 

 
 
4.  Conciliaciones 

 
• Faltante 
• Sobrante 
• Productos cambiados 
• Productos dañados 
• Reclasificaciones 
• Obsoletos 

 
 

5. Acta de inventario 
 

• Datos precedentes 
• Conteo 
• Registro de los participantes 
• Tiempos 
• Conciliaciones 
• Discrepancias 
• Resumen  

 
 
6.  Conclusiones 

 

 
Metodología: 40% teoría – 60% ejercicios y casos prácticos 
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